关于做好毕业生党员档案移交及组织关系转接工作的通知
各系党总支：
为做好毕业生党员档案移交借组织关系转接工作，现将相关要求通知如下：
1、 毕业生党员档案移交
1、 工作要求：
（1）请各系及时核查、完善毕业班党员、入党积极分子档案材料，并将全部材料装入大信封。
（2）填写《毕业生、入党积极分子档案情况统计表》和《毕业生、入党积极分子档案移交总表》，纸质件一式三份（组织人事处一份，学工部档案室一份，系上留一份），报我处审核党员档案时一并报送两张表格，同时报送电子版。
（3）请将《党员档案清单》填写完整，贴于大信封正面。在毕业生党员、入党积极分子档案报至我处审核通过后，将信封封口，封装完毕后，交至学工部412档案室。
2、时间节点：
（1）请各系党总支及时审核毕业生党员、入党积极分子党员档案，并于6月10日前报至我处审核，同时报送《毕业生、入党积极分子档案情况统计表》和《毕业生、入党积极分子档案移交总表》电子档和经系总支书记、学生支部书记签字、总支盖章的纸质件。
（2）请各系于6月20日前将审核通过且封装完毕的毕业生党员、入党积极分子档案，连同《毕业生、入党积极分子档案情况统计表》和《毕业生、入党积极分子档案移交总表》交至学工部412档案室。
二、毕业生党员组织关系转接
请各系于6月15日前将毕业生党员组织关系接收党组织统计完毕，并报送《党员组织关系转入/转出情况说明》（将《毕业生党员党组织关系转接登记表》作为说明附件）电子档及纸质盖章件至我处。
已落实工作单位的毕业生党员，其工作单位建立党组织的，应将组织关系及时转移到单位党组织。工作单位尚未建立党组织的，可将组织关系转移到单位所在地或本人居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。对没有落实工作单位的毕业生党员，其组织关系原则上转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。
接收党组织必须具体到党支部，且是规范全称，否则系统无法转出。
附件：1. 毕业生、入党积极分子档案情况统计表
2. 毕业生、入党积极分子档案移交总表
3. 党员档案清单
4. 毕业生党员党组织关系转接说明
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